
TELEFONOS DE EMERGENCIA: 

Bomberos de Machalí: (72) 241 1213 

Carabineros Machalí:   (72) 297 2171 

SAPU Machalí:              (72) 274 6901 

CECOF Santa Teresa:  (72) 274 6985 

 

El presente plan de emergencia está 
dirigido a todo el personal de Jardín 
Infantil y Sala Cuna We Rayun, que 
desempeñe labores dentro del 
Establecimiento, y regula el actuar, 
en caso de alguna emergencia de 
origen natural o humano. 
 
Además, se da a conocer a nuestra 
Comunidad Educativa integrada por 
padres, madres y apoderados de 
nuestra institución para su 
conocimiento y acción oportuna en 
caso de corresponder. 

 

 

OBJETIVO GENERAL: 

 

Generar en la comunidad educativa una conducta 
de alerta permanente, cuidado y prevención frente 

a situaciones riesgosas. Actuando de forma 
oportuna y coordinada, de acuerdo con planes de 

acción establecidos. 

 

RECOMENDACIONES GENERALES:  
+No dejar nunca a los lactantes o párvulos solos.  

+Mantener una visión permanente y general del 
grupo de lactantes o párvulos. Observar el estado 
general del párvulo desde su ingreso al Jardín Infantil 
hasta el momento de su retiro.  

+Completar cuaderno de ingreso en caso de alguna 
novedad en la recepción y despacho. Solicitar firma 
por el apoderado en cuaderno de ingreso y despacho 
en caso de corresponder. 

+Estar alerta a que los lactantes o párvulos no 
ingresen al establecimiento con elementos que 
pudieran significar un riesgo de accidente, como, por 
ejemplo: medicamentos, fósforos, elementos tóxicos, 
juguetes pequeños, elementos cortantes, o de otro 
tipo.  

+Cumplir con las disposiciones de seguridad, 
confortabilidad y prevención de accidentes al ingreso 
de los párvulos, durante la jornada de trabajo, y al 
momento de su retiro del Jardín Infantil.  

+Cumplir con la entrega del lactante o párvulo a la 
persona responsable del niño o niña ante el Jardín 
Infantil, o por la persona adulta que esté autorizado 
para hacerlo en situaciones justificadas, según debe 
constar en la Ficha de Antecedentes.  

+Cumplir con la entrega del lactante o párvulo a la 
persona autorizada por el apoderado verificando se 
encuentre en ficha individual del niño/a, en el caso 
de no estar es obligación de la miss que entrega agotar 
todas las instancias de comunicación con apoderado 
y verificar si es la persona correcta completando 
formulario de retiro, solicitando cedula de identidad 
y registrando nombre, run. firma y horario en el que 
el párvulo o lactante sea retirado. 
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EN SU REEMPLAZO: MISS 

CAROLINA CLARKE LÓPEZ. 

 
 

Es de gran importancia mantener información 

actualizada de cada niño/a y personal de 

nuestro Jardín Infantil y Sala Cuna. Por la 

necesidad de tener control en el caso de que 

una urgencia se genere en cualquier momento 

del día, es responsabilidad de la educadora y 

técnico de cada nivel, que el panorama grupal 

de cada niño/a se encuentre en cada una de 

las salas de actividades y en oficina de 

dirección, con toda la información solicitada. 

Las actualizaciones son misma 

responsabilidad de las encargadas de cada 

nivel, al igual que de cada apoderado, por lo 

que se solicita en caso de cambio de 

información, seamos notificado de inmediato. 

 



     TIPOS DE EMERGENCIA 
 

ANTE SITUACIONES DE SISMO: (alarma sonora continua) 
Antes del sismo:  

• Conocer las zonas de seguridad.  

• Procurar que las vías de evacuación se mantengan 
expeditas, libres de materiales, mochilas u otros 
objetos.  

• Evitar colocar objetos en altura sin fijar.  

• Mantener el orden y el aseo.  

• Informar a dirección toda situación de riesgo 
detectada.  

Durante el sismo: 
En salas:  

• Abrir ventanas y puertas para evitar estas revienten. 

• Quedarse en la sala y mantener la calma, evitando 
correr y gritar.  

• Alejar a los niños de ventanas u objetos que puedan 
caer.  

• En caso de que se produzcan desprendimientos de 
iluminación, adornos, etc., se debe buscar protección 
junto a la pared que se encuentre más alejadas de las 
ventanas.  

• Resguardarse bajo las mesas. Sala Cuna se reúne en 
punto rojo de seguridad cubriéndose con colchonetas 
gigantes. 

La posición a adoptar es la siguiente:  

• Ponerse de rodillas.  

• Sujetar ambas manos fuertemente detrás de la cabeza, 
cubriéndose con ellas el cuello.  

• Esconder el rostro contra las rodillas entre los brazos, 
para proteger la cabeza. 

• Mantenerse en esta posición hasta que se les avise que 
pueden moverse y dirigirse a su zona de seguridad.  

• Durante el sismo no se debe evacuar, ya que esto 
constituye la mayor tasa de accidentes y lesionados.  

• En caso de terremoto, esperar y comunicarse al 
exterior lo antes posible. 

En el patio:  

• Ordenar a los niños que se encuentren en ese 
momento en el patio, ubicándolos en la zona de 
seguridad.  

Después del sismo:  

• Al sonar la alarma, la educadora encargada ordenará la 
evacuación inmediata para dirigirse ordenadamente a 
la zona de seguridad hasta el momento en que se 
indique la retirada. Tanto los lactantes mayores como 
menores deberán ser ubicados dentro de las cunas con 
ruedas en caso de ser necesario la evacuación.  

• Cada educadora deberá asegurarse de que se 
encuentren todos los alumnos del Nivel a su cargo, 
informará las novedades y aguardará instrucciones.  

• En caso de que el sismo sea de gran magnitud, los 
niños y niñas, todo el personal y las visitas que se 
encuentren en el jardín deberán dirigirse a las zonas de 
seguridad designada con anterioridad, hasta el 
momento en que se indique la retirada.  

• Requerir asistencia médica si fuese necesario.  

• Solicitar inspección a las instalaciones para evaluar el 
estado de la estructura y servicios de luz, agua y gas.  

• Reingresar y reiniciar las actividades sólo si el estado 
de las instalaciones lo permiten.  

• Si la dirección determina la suspensión de las 
actividades, procurar que los alumnos se retiren en 
compañía de sus padres o apoderados.  

  
 

 

 PROCEDIMIENTO EN CASO DE AMAGO DE INCENDIO: (alarma 
sonora repetitiva) 

• Avisar a bombeos y activar la alarma para proceso de 
evacuación. 

• Cortar luz y gas. 
Si es posible controlar la situación:  

• Al constatar un principio de incendio en cualquier lugar 
del establecimiento, dar de inmediato aviso a 
Bomberos.  

• Si el fuego es controlable, utilizar extintores para 
apagarlo (esto sólo si se está capacitado en el uso y 
manejo de extintores).  

• Cortar luz y gas. 

• Activar la alarma para proceso de evacuación. 

• Se evacuará ordenada y rápidamente el sector 
afectado.  

Proceso de evacuación por nivel:  

• Niveles I (Medio Menor) y II (Medio Mayor y Pre-Kínder) 
por puerta a patio delantero de salón I (N. Medio 
Menor). 

• Niveles Sala Cuna por escalera a exterior o tobogán al 
exterior (dependiendo del foco del incendio) 

Si no es posible controlar la situación:  

• En caso de no poder extinguir el fuego, dar aviso 
inmediato a bomberos, activar alarma y abandonar el 
lugar dejándolo cerrado para limitar la propagación e 
impedir el ingreso de otras personas.  

• Evacuar ordenada y rápidamente el sector afectado. 
Cortar energía eléctrica desde el tablero general y 
cortar suministro de gas.  

• Revisar baños y otras dependencias en que pudieran 
quedar personas atrapadas e ir cerrando las puertas a 
fin de evitar la propagación del humo y llamas.  

• Si la atmósfera es demasiado densa por el humo y los 
gases, debe cubrir nariz y boca con un paño mojado y 
considerar que más cerca del piso encontrará una 
atmósfera más tolerable (avance agachado).  

• Al bajar las escaleras, circular por éstas por su costado 
derecho, mirando los peldaños y utilizando 
pasamanos.  

• En la ZONA DE SEGURIDAD, cada nivel se formará en 
dos trencitos y permanecerá, junto a su educadora y 
asistente, atento a las indicaciones que se den. Se 
comprobará que el grupo esté completo. Pasar 
asistencia. 

• El personal responsable evaluará las condiciones y 
ordenará según gravedad: 

1. Evacuación inmediata. 

2. Aviso a cada apoderado para retiro de niños/as. 

3. Permanencia en zona de seguridad. 

4. Volver a las salas y continuar con actividades de 

rutina.  

• En el caso de Evacuación Inmediata ordenada por 
Dirección, se debe dirigir al grupo de niños y niñas 
junto a sus educadoras a plaza cercana de Villa La 
Reserva de Machalí, ubicada a la vuelta del jardín 
infantil, saliendo a mano izquierda. Donde se debe 
esperar cada niño y niña sea retirados por su 
apoderado. 

ANTE FUGAS DE GAS:  

• Abrir ventanas a modo de realizar una ventilación 
natural del recinto.  

• No utilizar teléfonos celulares ni cualquier otro 
dispositivo electrónico.  

• Dar aviso a personal del establecimiento.  

• En caso de que se le indique, proceder a evacuar.  

 

 

 PREVENCIÓN DE CAÍDAS Y GOLPES  
En la sala de actividades:  

• No deje nunca a los lactantes o párvulos solos.  

• Mantenga libre de obstáculos las puertas de la sala de 
actividades, y distribuya las mesas y sillas de tal forma 
que permita el desplazamiento de los párvulos sin 
tropiezos.  

• Cuide que los niños y niñas no se suban a las mesas, 
sillas u otros muebles altos.  

• Revise que los muebles estén seguros, en buen 
estado, y tengan estabilidad, para evitar que se 
vuelquen causando accidentes.  

• Cautele que no existan maceteros, adornos pesados u 
otros elementos colgantes en las paredes. 

• Nunca se deben instalar sobre muebles, objetos que, 
por su dimensión y peso, sobrepasen la capacidad de 
soporte y estabilidad de él.  

• Nunca coloque sobre sillas o repisas no diseñadas 
para este fin, artículos como radios televisores u otros, 
ni deje al alcance de los niños y niñas artefactos 
eléctricos que ellos pudieran manipular.  

• Evite que los niños corran libremente dentro de la sala, 
a excepción que esta sea una experiencia de 
aprendizaje planificada y guiada. 

• Este atenta a que los lactantes o párvulos no cierren 
bruscamente la puerta o ventana. 

• Mantenga el piso de la sala de actividades seco.  

• Revise que el piso de la sala no presente desniveles, ni 
coloque alfombras. 

En la sala de hábitos higiénicos:  

• No deje nunca a los lactantes o párvulos solos.  

• Nunca deje a un lactante o párvulo solo sobre el 
mudador (regirse por el protocolo en proceso de 
mudas) 

• Cuide que los niños y niñas no se suban a los 
artefactos sanitarios.  

• Revise que los lavamanos y estanques de agua estén 
seguros y tengan estabilidad.  

• Evite que los niños y niñas corran libremente y cuide 
que no se empujen en el baño. 

• Este atenta a que los lactantes o párvulos no cierren 
bruscamente la puerta. 

• Mantenga el piso de la sala de hábitos higiénicos seco.  

• Revise que el piso de la sala de hábitos higiénicos no 
presente desniveles. 

En el patio:  

• No deje nunca a los lactantes o párvulos solos.  

• Vigile que los niños y niñas jueguen en forma segura 
en el patio. 

• Esté atenta a que los párvulos no se suban a los 
peldaños, mesas, ventanas, etc.  

• No dedique su atención en personas que puedan 
interrumpir su función, no use su celular personal. 

• Prefiera actividades de juego guiadas como dinámicas 
y juegos grupales. 

• Recuerde que el bienestar de los niños/niñas es su 
responsabilidad. Invítelos a participar de su 
planificación de patio o momentos de mayor libertad. 

• No debe existir en el patio ningún deposito que 
contenga agua, como piscinas, tambores, baldes. 

• Revise que en los patios no existan elementos de 
riesgo para los párvulos. 

 

 

 



 

ENTREGA DE TRIPTICO A APODERADOS DE JARDÍN INFANTIL Y SALA CUNA WE RAYUN 


